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Sei un referente aziendale e desideri accreditare in autonomia la tua azienda a Porta Futuro?
Per poter procedere hai bisogno:

¢ Di una visura camerale aggiornata

e Di un indirizzo mail pec aziendale
In caso di necessita possiamo supportarti e svolgere questa procedura per te.
Bastera inviarci a serviziperleimprese@portafuturobari.it i dati del referente aziendale

(nome e cognome, luogo e data di nascita, codice fiscale, indirizzo email), la visura camerale
aggiornata e 'indirizzo mail PEC aziendale.

PROCEDIMENTO

Inserisci 'indirizzo www.portafuturobari.it nella barra di ricerca e premi invio.
Ora che sei allinterno del portale:

<« ¢ (@ Nonsicuro | portafuturobariit o ° i

SEL'OPPORTUNITA
@ NON BUSSA
Lot 14l COSTRUISCI UNA PORTA

CHI 51AMO SPAZI SERVIZI NEWS GALLERY CONTATTI PORTAFUTURO SECHALA AREA RISERVATA CITTADINI
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Leimpress in possesso delle credenziali possono scceders all'area riservata.
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I questo modo & possibile inserire afférte di lavoroe/o di farmagzione che saranno visibili da turtil
cittadini registrat, visionare | curriculum preselezionatl da Porta Futuro ed accedere alla sezione DB = L % C 2
relativa alle Comunicazioni Obbligatorie, = 25 5 38

Per poter effettuare |a registrazione, oltre ai dati anagrafici del ecompilatore e dell'azienda, ti verrd
richiesta di allegare una copia della Visura Camerale aggiomata in formato Pdf e di disporre di una

PEC per confermare la registrazione.

Dal momento in cui sarai registratn, potrai inserre |e offerte di lavora entro la banea dati di PORTA
FUTURD BARL

§ Accedi all'area servata

NEWS EMERGENZA CC‘WD&.B

T ftirna modifieo: iinadt S mneen 26207

/L

C Clicca su “Accedi all’area riservata” ]
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[P.PhBM{ IL MESTIERE DI CERCARE LAVORD =
ACCOGUENA. ORENTAMENTD FORMAZIONE START{P ‘
Benvenuto in PORTA FUTURO Bari,
© EntraconseiD {{ per poter procedere devi autenticarti,
Inserisci il tuo nome utente e la tua

password o entra con SPID.

Clicca su “Registrati ora” o accedi con “Spid” W

Durante la registrazione del nuovo utente seleziona la voce “Referente aziendale”
Il referente aziendale, di cui si inseriscono i dati, sara 'utente al quale verranno associate le
credenziali di accesso dell'azienda.

ﬂ’”’ o ?ﬁz#‘%‘ 0%
| [MPARARE IL MESTIERE DI CERCARE LAVORD =

ACCOGUENZA ORIENTAMENT) FORMAZIONE STARTUP E

REGISTRAZIONE NUOVQ UTENTE

DATI PRINCIPALI

-

Cognome”

Data di nascita
Provincia di nascita®! ( Compila i campi obbligatori ]

Comune o stalo estero di nascita’

|Genere” Wagchio v |

E-Mail"
Telefono fisso
Cellulare

INFORMATIVA PRIVACY

Infe
( Una volta completato clicca si “Procedi” ]

™ Campo obbligatorio
1: Se sei nato in uno stato estero, seleziona la voce "ESTERD™ nel campo provincia di nascia

Procedi >=
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Questo tasto consente di salvare in bozza il lavoro di compilazione svolto, usalo spesso.

Completato liter di registrazione e inviato i dati, riceverai una mail di conferma all'indirizzo
inserito. Controlla la tua casella di posta elettronica e apri la mail appena ricevuta,

Noterai che nel testo della mail saranno indicati user name, password referente e un link.
Completa la registrazione al portale cliccando su quel link.

Ora per completare il percorso di accreditamento della tua azienda e usufruire dei servizi
riservati alle imprese (pubblicazione annunci, ricezione candidature dirette, pre-selezione
curriculum) dovrai procedere accedendo esclusivamente le credenziali del referente
aziendale.

Nella schermata successiva hai la visione di tutte le sezioni di cui € composta la tua area
personale. Ogni referente ha la possibilita di accreditare piu di una azienda.

& imprese portafituroban /S martEmpowerment, Aziends/PortaFuturo asme

_ s VAl }Af@ o V0 Leich Y O’
e | QS i IMPARARE IL MESTIERE DI CERCARE LAVORO

z ACCOGLIENZA ORENTAMENTD FORMAZIONE STARTUP ‘

Dati perscnali - Funzioni per la gestione delle offerte - Curriculum - Impostazioni - Home Esci

fu,

I in Home

denvenuta

DATI ANAGRAFICI E PERSONALI

anagrafici principali (sola le
domicilio
natl, telefono)

LjoB = 8

Clicca su “Dati dell’azienda o ente”
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La prima schermata che appare consente di inserire i dati identificativi dell’azienda.

Attenzione

Ricordarsi di salvare sempre i dati inseriti, prima di procedere con la schermata successiva

Sai In Home = Funzioni per {3 gestione delis offerto = Dati doll'aziends o enie

ANAGRAFICHE AZIENDE O ENTI

qQui i seguito 8 possibile compiiare | campl con { dan delfaziends, per pareris inserire correitamente é necessana indicare Ia ragiane sociale, Il codice fiscale. pariits VA, slmeno in raggresantante fegale,
afmeno un referente, un'e—man certifTcala ed un numerc o telefome. E inoftre necessario alfegare una copiz aogroimata delia Visura Camerafe, o docwmento eguivalente, i formato PAf per confermare la
fEGIsItaZIONe,

! campi gl ] {7 s
Dati principaki Classificazione Indirizzi e recapiti Referenti Servizi richiesti
Scaghi flle ' fessun fiL. lezio @ Ragiene sociat \ R e S R e T

| Tipo di ragione sociale® } | Altro v
Matira X Alfrs 0 di nerenne 0 heni ¥.

E' possibile inserire, in alto a sinistra, il logo aziendale
che comparira in chiaro, qualora lo si volesse,
sul portale in fase di pubblicazioni di annunci v

j e

T
| Bresentazions breve®

La seconda schermata fa riferimento all'inserimento di dati riferiti al tipo di attivita e al codice
ATECO di appartenenza.

ANAGRAFICHE AZIENDE O ENTI ‘

Qui df seguito & possibife compilare | camei con F daif delfazfenda, per poterla fnserive correttamente & necessario fndicare 2 ragione socizle, # codice fiscale, partita V4, almeno un rappréseatante lagafe,
almena un referents, un'e-mail certificata ed un numera di telefono. £ inolire necessaria alfegare unea copia aggiarnars della Visura Camerale, o documenta equivaienis, fn formato Pdf per confermare /2

FEGISITAZIONE,
L camel g con () sons
| ] ] i :
Dati principali | Classificazione Indirizzi e recapiti Referenti Servizi richiesti }
Classificazions dell'anagrafica
pom Jrr— T T T e e - | = |
| Azienda
& L Enti locali
| Ente di formazione
Classificazione ATECO™

Contratto Collettivo Nazionale df Lavoro

Salva e procedi con l'inserimento di indirizzi e recapiti ) @

<< Torna all'elenco Aggiorna dati ==
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Qui off seguito é passibile comgilare | campd con | dati deli'azienda, per poterla insarive correttamente & necessario indicare fa ragione socfale, # codice fscales partita VA, almeno un rappresentante legale,
almenc un referente, une-mail certificats ed un numens di tefefono. £ fnalme pecessaria alfeqare Una copila aggiornats defia Wisura Camerale, o documento equivalente, fn formato Pdf per confermare la
regisirazione,
t campi con %) somo i
Dati principali Classificazione Indiriz=l e recapiti Referenti Servizi richiest
Sede legale
Seds legala/Domicilia Fiscale® | PR L o |' St g | RS = E
Hascondi la sede lagale/damicilio fiscale ai i Tipa | ndirlzzn Thbea
Altre sedi e stabilimenti
Dettagfia
Contatti*
: ! T oati
s | dgznrg) ruovo contattn (4]

Procedere con linserire i dati riferiti al rappresentante legale e riportare i dati anagrafici del o
dei referenti aziendali.

Il legale rappresentante e il referente aziendale possono essere due persone diverse.

ATTENZIONE

Ricordarsi che i dati del referente aziendale, in particolare il codice fiscale, devono
coincidere con quelli inseriti in fase di registrazione e accreditamento

ANAGRAFICHE AZIENDE O ENTI o
Qui of seguito é possibile cormpilare § campd con § dali dedl'azienda, per poterlz inserire correttamente € necessario indicare la ragione sociale, if codice fscale partita IVA, almenc un ragpresentante legale,
afrmeng up refereqte, un a-majl certificata g ua numers df relefong. £ fnglire fecassanc allegare yna copia aggiornara delia Viswrea Camerale, o documente equivalente, in formate Pdf per confermare is
TegUSEATIone.

! carmpd cart 1 somg
Dati principali Classificazione Indirizzi e recapiti Referenti Servizi richiesti ‘
i Comome ] nams. Luoge dinzzcia | osem | memdisks | Celisremle | dm
Anagrafiche Rappresentant!® T
2 - M -] )
il | Ml il i L)
| Cogoma I Homa Lunge di nscita | sem | oadisscs | codlesreale | dm |
| MILAKD (MILAND) Farrmira £ HTHE4PS:
Anagrafiche Referenti | Srga | Bncoms: il s | 13mren ki W05 |
I | > el | o
Tutor Aziendaleli
" | DAL ] A | RUDLD | HORATIVO L
anagrafiche Tuter aziendale -
saruricierents | ||
Par infasmazicni s modifichs anagrafiche & necsscasio contantars il Back Office sl numsrc. 080 577 26 62 dl mall; e
<< Torna all'elenco Aggiorna dati »>»
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“ C & impresepar iit/SmartEmpawerment/Aziznde/Anagrafiche/Datifizianda aspx +r °

ANAGRAFICHE AZIENDE O ENTI

i of seguito é possibile compilare ¥ campi cor § dati dell'azienda, per poterla inserire correttamente & necessario indicare a ragione socizle, ¥ codice fiscale /partita V4, almeno un rappresentante Jegals,
afmens un referente; ume-mail certtficata ed un numene d refefono, £ inglire necessario alfegare ung comia aggiornars aeila Visura Camerale, ¢ documente equivalente, in formata Pdf per confermars 12
rEGISITATIONg,

| campi conrrasseghar con astensca () sone abbligatorl.

Dati principali Classificazione Indirizzi e recapiti Referenti Servizi richiesti |

| Selezionars i servizi richiesti a PortaFuturaBari

| Partecipazlone a eventl, incontr| tematicl, workshop

Preselezione dei profili e recruiting in affiancamento ai consulenti di Porta Futuro Bari
Selezionare almeno un valone Servizidl 2 i
Sunn'lgall'nrganimzime di Recruiting Day e utilizzo degli spazi
U d.e"a\ web par acc Inzarl di offerte di lavore e accesso alla banca datl dej CY
" Infine seleziona i servizi gratuiti di Porta Futuro

a Cui I'azienda e interessata

Completato linserimento dati, € necessario salvare e cliccare su “Aggiorna dati”.

Sara quindi richiesto l'inserimento della piu recente visura camerale dell'azienda, da allegare
in format o Pdf.

Paria Futuro Bar|

ALTTE TR D
Dt 5 SRR ok PRCTWERT (TR0 Flla{Tvis, 56 1O WhETW CHCALE WETTH CRCHGIEE U8 aCE & |
maadeniy b= bapy ode impetasiont & delac®, o quedts cars L eadtery wach e L Al
Cnirizlone il
VLR S (8 (ORI ot et e fie sebesoeuin / + -l:ﬁ‘m.

Procedi con il caricamento del documento
e l'invio della richiesta di accreditamento

A questo punto la richiesta sara presa in carico da un operatore di Porta Futuro che procedera
a verificare la completezza dei dati inseriti € ad accreditare 'azienda.

Sara ora possibile accedere al portale con le proprie credenziali aziendali e usufruire di tutti
i servizi offerti da Porta Futuro.

Per ulteriori chiarimenti scrivici a candidaturelavoro@portafuturobari.it




PORTA I psosorte
FUTURO

FRE del Lavoro
COMUNE D1 BARI
BARI

Porta Futuro Bari

c/o Ex Manifattura dei Tabacchi
Via Pietro Ravanas, 233

70123 - Bari

Tel. 080 577 2669
E-mail: info@portafuturobari.it

www.portafuturobari.it
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